OBRTNICKA SKOLA

SLAVONSKI BROD

Viadimira Nazora 9

OIB: 78582673638

MBS: 03776450

KLASA: 402-01/19-0/ [0z

URBROJ: Aot~ /¥ -14-¢¢

U Slavonskom Brodu, 18. veljace, 2019.

Na temelju ¢ Statuta Obrtni¢ke $kole Slavonski Brod, sukladno odredbama Zakona o
fiskalnoj odgovornosti (NN 139/10, 19/14.), te Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o
fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 78/11, 106/12, 130/13,
19/15, 119/15.), ravnateljica $kole Anita Holub , dana 18.02. 2019. godine donosi:

PROCEDURU PRACENJA | NAPLATE
PRIHODA | PRIMITAKA
OBRTNICKE SKOLE SLAVONSKI BROD

Clanak 1.
Ovim se aktom utvrduje propisuje procedura, odnosno nacin i rokovi pracenja i naplate
prihoda i primitaka Obrtnicke $kole Slavonski Brod.

Clanak 2.
Prihodi koje Skola naplaéuje su:
1. usluge skolske radionice
2. provodenje programa obrazovanja odraslih
3. izdavanje duplikata svjedodzbi

Clanak 3.
Naplata prihoda iz ¢lanka 2. ove procedure ostvaruje se:
1. preko Ziro ra¢una osnivaca Obrtni¢ke $kole Slavonski Brod, Brodsko — posavska
Zupanija
2. preko blagajne Obrtnicke Skole Slavonski Brod

Clanak 4.
Ra¢unovodstvo $kole obvezno je obavljati i pratiti naplatu prihoda i primitaka Obrtnicke
skole Slavonski Brod.



Clanak 5.

Procedura iz ¢lanka 2. izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom
nije drugacije odredeno:

r.b. Aktivnost Nadleznost Dokument Rok
ka rac 5 : G it ;
1 dostava .poda.t e rac.unO\v/odstvu tajnistvo/ravnatelj | ugovor/narudzbenica | tijekom godine
potrebnih za izdavanje racuna
2 | izdavanje/izrada racuna racunovodstvo racun tijekom godine
3 | urudzbiranje racuna tajnistvo racun 1dan po primitku
T e ! g 2 dana od izrade
4 | ovjera i potpis racuna ravnatel;j racun 3
racuna
- e g o gy 8 ¢ 2 dana nakon
5 | slanje izlaznih ra¢una tajnistvo knjiga izlazne poste ’
ovjere
N 8 . o o u mjesecu na koji
6 | knjizenje izlaznih racuna ra¢unovodstvo knjiga izlaznih racuna 4es J
se racun odnosi
7 | evidentiranje naplacenih prihoda | raéunovodstvo knjiga ulaznih racuna tjedno
- . N izvadak po X
8 | pradenje naplate prihoda racunovodstvo S P = tjedno
poslovnom racunu
utvrdivanje stanja dospjelih i g izvod otvorenih e
9 P Gy racunovodstvo : mjesecno
nanaplaenih potrazivanja stavki
upozoravanje i izdavanj g o enei ene 5 :
10 pozoravan vav Je racunovodstvo pom b tijekom godine
opomena pred tuzbu pred tuzbu
donosenje odluk risilnoj . isilnoj - ;
11 fanje o wu e'o prisilnoj ] odluka. o pl’lSil.FIOJ . fek e teiine
naplati potrazZivanja naplati potrazivanja
tajnistvo/izabrani | ovrsni postupk kod 15 dana nakon
12 | ovrha - prisilna naplata javnobiljeznicki opcinskog suda ili donosenja odluke

ured

javnog biljeznika

o prisilnoj naplati

Clanak 6.

Mjere naplate dospjelih, a nenaplacenih potrazivanja obuhvacaju sljedece:
1. pisana opomena

2. pisana opomena pred ovrhu
3. pokretanje ovrsnog postupka
Racunovodstvo Skole prati i nadzire naplatu prihoda po opomena iz stavka 1. tocke 1. i 2.
ovog clanka.

Clanak 7.

Nakon $to u roku od 30 dana nije naplaéen dug za koji je poslana pisana opomena i
pisana opomena pred ovrhu, racunovodstvo o tome obavjestava ravnatelja koji donosi
Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokrece ovr$ni postupak kod Op¢inskog
suda ili javnog biljeznika.




Clanak 8.
Procedura iz ¢lanka 7. izvodi se po sljedecem postupku:

r.b. Aktivnost Nadleznost Dokument Rok
Utvrdivanje r
o : g - : Prije zastare
1 | knjigovodstvenog stanja racunovodstve | Knjigovodstvene kartice S
v - potrazivanja
duZnika
Prikupljanje dokumentacije o Knjigovodstvena Prije zastare
2 S racunovodstvo : . . s
za ovrsni postupak kartica/ratun/obracun kamata potrazivanja
Najkasnije 3
. Nacrt prijedloga za ovrhu =jeanie
: Racunovodstvo/ i R dana od dana
3 | lzrada prijedologa za ovrhu o ey Opdinskom sudu ili javhom .
tajnistvo e pokretanja
biljezniku
postupka
i Ovjera i potpis prijedloga za Ravnatal Prued’k')‘g za ovrht.J.Ovpc:mskom
ovrhu sudu ili javhom biljezniku
Najkasnije 2
5 | Dostava prijedloga za ovrhu | tajnistvo Knjiga izlazne poste dana od dana
izrade prijedloga
Najkasnije 3
Dostava pravomo¢nih dana od dana
6 | rjeSenje o ovrsi Financijskoj | tajnistvo Pravomocdno rjeSenje primitka
agenciji pravomocnog
rjeSenje
Clanak 9.

Ova procedura stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na web stranici
Obrtnicke skole Slavonski Brod.




